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Руководитель департамента по тарифам Новосибирской области 

________________Г.Р. Асмодьяров
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ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
КОНСУЛЬТАНТА ОТДЕЛА РЕГУЛИРОВАНИЯ ТРАНСПОРТА И СОЦИАЛЬНОЙ СФЕРЫ ДЕПАРТАМЕНТА ПО ТАРИФАМ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

I. Общие положения

1. Должность государственной гражданской службы Новосибирской области (далее – гражданская служба) консультанта отдела регулирования транспорта и социальной сферы (далее – отдел) департамента по тарифам Новосибирской области (далее – департамент) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности – 03-3-3-002-54.
2. Область профессиональной служебной деятельности государственного гражданского служащего Новосибирской области (далее – гражданский служащий): государственное ценовое (тарифное) регулирование. 
3. Вид профессиональной служебной деятельности гражданского служащего: государственное ценовое (тарифное) регулирование в транспортной сфере.
4. Назначение на должность и освобождение от должности консультанта осуществляются руководителем департамента.
5. Консультант непосредственно подчиняется начальнику отдела.
6. Консультант по поручению начальника отдела обязан исполнять должностные обязанности иного сотрудника отдела в период его временного отсутствия.

II. Квалификационные требования для замещения должности 
гражданской службы

7. Для замещения должности консультанта устанавливаются следующие квалификационные требования:
7.1. Наличие высшего образования по следующим специальностям, направлениям подготовки: укрупненная группа специальностей, направлений подготовки «Экономика и управление» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
Требование к специальности, направлению подготовки не предъявляются при наличии дополнительного профессионального образования по программе профессиональной переподготовки в установленной сфере.
7.2. Для замещения должности консультанта не установлено требований к стажу гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки.
7.3. Наличие базовых знаний:
1) основ Конституции Российской Федерации;
2) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
3) Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
5) Федерального закона от 01.06.2005 № 53-ФЗ «О государственном языке Российской Федерации»;
6) Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
7) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
8) Федерального закона от 21.12.2021 № 414-ФЗ «Об общих принципах организации публичной власти в субъектах Российской Федерации»;
9) Указа Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;
10) Устава Новосибирской области; 
11) Закона Новосибирской области от 01.02.2005 № 265-ОЗ «О государственной гражданской службе Новосибирской области»;
12) Закона Новосибирской области от 30.10.2007 № 157-ОЗ «О муниципальной службе в Новосибирской области»;
13) Закона Новосибирской области от 27.04.2010 № 486-ОЗ «О регулировании отношений в сфере противодействия коррупции в Новосибирской области»;
14) постановления Губернатора Новосибирской области от 01.11.2010 № 345 «Об утверждении Инструкции по документационному обеспечению Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области»;
15) постановления Губернатора Новосибирской области от 13.05.2011 № 119 «О Кодексе этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Новосибирской области»;
16) постановления Губернатора Новосибирской области от 06.05.2019 № 134 «Об утверждении Инструкции о порядке организации работы с обращениями граждан»;
17) постановление Губернатора Новосибирской области от 05.08.2022 № 144 «О системе и структуре исполнительных органов Новосибирской области»;
18) постановления Правительства Новосибирской области от 25.09.2018 № 423-п «О государственной информационной системе «Система электронного документооборота и делопроизводства Правительства Новосибирской области»;
19) распоряжения Губернатора Новосибирской области от 25.06.2012 № 147-р «Об утверждении рекомендаций по деловому стилю в государственных органах Новосибирской области»;
20) государственного языка Российской Федерации (русского языка);
21) основ делопроизводства и документооборота;
22) правил эксплуатации технических средств;
23) аппаратного и программного обеспечения;
24) правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
25) норм этики и делового общения.
26) знание базовых основ информатики, основ информационной безопасности и защиты информации, основных положений законодательства о персональных данных, общих принципов функционирования системы электронного документооборота, основных положений законодательства об электронной подписи, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, знания и умения по применению персонального компьютера.
7.4. Наличие профессиональных знаний:
7.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
1) Воздушного кодекса Российской Федерации;
2) Водного кодекса Российской Федерации;
3) Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
4) Устава железнодорожного транспорта Российской Федерации;
5) Устава автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта;
6) Федерального закона от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;
7) Федерального закона от 17.08.1995 № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;
8) Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
9) Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в части положений, установленных в отношении организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности);
10) Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
11) Федерального закона от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
12) Федеральный закон от 29.12.2017 № 442-ФЗ «О внеуличном транспорте и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
13) Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»;
14) Указа Президента Российской Федерации от 28.02.1995 № 221 «О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)»;
15) постановления Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 239 «О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)»;
16) постановления Правительства Российской Федерации от 23.04.2008 № 293 «О государственном регулировании и контроле цен (тарифов, сборов) на услуги субъектов естественных монополий в транспортных терминалах, портах, аэропортах и услуги по использованию инфраструктуры внутренних водных путей»;
17) постановления Правительства Российской Федерации от 10.12.2008 № 950 «Об участии органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации в области государственного регулирования тарифов в осуществлении государственного регулирования и контроля деятельности субъектов естественных монополий»;
18) постановления Правительства Российской Федерации от 15.05.2010 № 340 «О порядке установления требований к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности»;
19) постановления Правительства Российской Федерации от 28.09.2010 № 764 «Об утверждении Правил осуществления контроля за соблюдением субъектами естественных монополий стандартов раскрытия информации»;
20) постановления Правительства Российской Федерации от 27.11.2010 № 938 «О стандартах раскрытия информации субъектами естественных монополий, осуществляющими деятельность в сферах услуг в транспортных терминалах, портах и аэропортах и услуг по использованию инфраструктуры внутренних водных путей»;
21) постановления Правительства Российской Федерации от 27.11.2010 № 939 «О стандартах раскрытия информации субъектами естественных монополий в сфере железнодорожных перевозок»;
22) постановления Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 166 «Об утверждении Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения»;
23) приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 24.06.2003 № 153 «Об утверждении инструкция по учету доходов и расходов по обычным видам деятельности на автомобильном транспорте»;
24) приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
25) приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 04.06.2009 № 90 «Об утверждении перечня сборов, взимаемых с судов в речных портах (портовых сборов), и перечня сборов, взимаемых с судов за услуги по использованию инфраструктуры внутренних водных путей»;
26) приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 05.12.2011 № 303 «Об утверждении порядка ведения раздельного учета доходов расходов по видам деятельности, связанной с оказанием услуг субъектов естественных монополий в аэропортах»;
27) приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 17.07.2012 № 241 «Об аэронавигационных и аэропортовых сборах, тарифах за обслуживание воздушных судов в аэропортах и воздушном пространстве Российской Федерации»;
28) приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 23.10.2018 № 373 «Об утверждении Порядка ведения раздельного учета доходов и расходов субъектами естественных монополий в сфере железнодорожных перевозок»;
29) приказа Федеральной антимонопольной службы от 05.12.2017 № 1649/17 «Об утверждении методики расчета экономически обоснованного уровня затрат, учитываемых при формировании экономически обоснованного уровня таких тарифов за услуги субъектов естественных монополий в сфере перевозок пассажиров железнодорожным транспортом общего пользования в пригородном сообщении»;
30) приказа Федеральной службы по тарифам от 31.10.2014 № 238-т/2 «Об утверждении Методических указаний по вопросу государственного регулирования сборов и тарифов на услуги субъектов естественных монополий в аэропортах»;
31) Закона Новосибирской области от 25.12.2006 № 80-ОЗ «О нормативных правовых актах Новосибирской области»;
 32) Закона Новосибирской области от 05.05.2016 № 55-ОЗ «Об отдельных вопросах организации транспортного обслуживания населения на территории Новосибирской области»;
33) постановления Губернатора Новосибирской области от 26.04.2010 № 134 «О Порядке подготовки, принятия, опубликования и вступления в силу нормативных правовых актов Губернатора области, Правительства Новосибирской области, областных исполнительных органов государственной власти Новосибирской области»
34) постановления Правительства Новосибирской области от 25.02.2013     № 74-п «О департаменте по тарифам Новосибирской области»;
35) приказа департамента по тарифам Новосибирской области от 29.09.2017 № 328 «Об утверждении Перечней нормативных правовых актов и (или) их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом осуществляемых департаментом по тарифам Новосибирской области видов регионального государственного контроля (надзора), и порядка их ведения».
7.4.2. Иные профессиональные знания:
1) порядок расчета и установления регулируемых цен (тарифов) в сфере регулирования транспорта и социальной сферы;
2) технологии экономического анализа для принятия обоснованных решений при установлении и анализе применения регулируемых цен (тарифов) в сфере регулирования транспорта и социальной сферы;
3) порядок проведения экономической экспертизы обоснованности предложений регулируемых организаций об установлении (пересмотре) регулируемых государством цен (тарифов);
4) особенности экономики и управления на предприятиях транспорта и социальной сферы;
5) принципы прогнозирования цен (тарифов) в сфере регулирования транспорта и социальной сферы;
6) основные направления и приоритеты государственной политики в области регулируемого ценообразования (тарифного регулирования);
7) методы тарифного регулирования, механизмы ценообразования в сфере регулирования транспорта и социальной сферы.
37) порядок ведения делопроизводства в отделе (в том числе составление номенклатуры дел отдела); 
7.5. Наличие функциональных знаний:
1) принципы, методы, технологии и механизмы осуществления государственного контроля (надзора); 
2) виды, назначения и технологии организации проверочных процедур; 
3) процедуры организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; 
4) ограничения при проведении проверочных процедур; 
5) меры, принимаемые по результатам проверки; 
6) основания проведения и особенности внеплановых проверок.
7.6. Наличие базовых умений:
1) умение мыслить системно (стратегически); 
2) умение планировать, координировать направления деятельности, ставить задачи;
3) умение рационально использовать служебное время и достигать результата;
4) умение управлять изменениями;
5) коммуникативные умения;
6) умение взаимодействовать с окружающими и разрешать конфликты;
7) умение работать с внутренними и периферийными устройствами компьютера, с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе с сетью «Интернет», управлять электронной почтой, работать в операционной системе, текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных, умение подготовки презентаций, использование графических объектов в электронных документах.
7.7. Наличие профессиональных умений:
1) умение проводить технико-экономическую, финансовую экспертизу, экономический анализ расчета цен (тарифов) и осуществлять подготовку экспертных заключений;
2) умение осуществлять расчеты регулируемых цен (тарифов) с учетом технико-экономических показателей регулируемых организаций в зависимости от специфики их деятельности;
3) умение осуществлять подготовку аналитических отчетов, справок по вопросам тарифного регулирования;
4) умение применять комплексную оценку экономического эффекта и эффективности инвестиционных затрат регулируемых организаций;
5) умение проводить анализ экономической обоснованности расходов по статьям затрат, величины прибыли, необходимых для эффективного функционирования регулируемых организаций, сравнительный анализ динамики расходов и величины необходимой прибыли по отношению к предыдущему периоду регулирования;
6) умение вести деловые переговоры и совещания;
7) умение ведения работы по комплектованию, хранению, учёту и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности отдела.
7.8. Наличие функциональных умений:
		1) умение осуществлять подготовку служебных писем, проектов правовых актов;
2) умение консультировать по вопросам, входящим в должностную компетенцию; 
3) умение осуществлять подготовку методических рекомендаций, разъяснений;
4) умение осуществлять подготовку аналитических, информационных материалов;
5) умение рассматривать обращения, запросы, ходатайства, уведомления, жалобы граждан, организаций, органов государственной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, органов прокуратуры, судебных органов;
6) умение проводить плановые и внеплановые документарные и выездные проверки;
7) умение осуществлять контроль исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

8. Основные права и обязанности консультанта, а также ограничения, запреты и требования к служебному поведению установлены статьями 14–18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
9. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел, консультант обязан:
1) осуществлять рассмотрение в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Новосибирской области порядке (включая проведение экономической экспертизы и выбор метода регулирования) поступивших в департамент предложений федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Новосибирской области, органов местного самоуправления, общественных организаций потребителей, их ассоциаций и союзов, субъектов естественных монополий и иных хозяйствующих субъектов об установлении на период регулирования (изменении) следующих подлежащих государственному регулированию цен (тарифов, надбавок, ставок, платы):
 -экономически обоснованного уровня тарифов, сборов и платы в отношении работ (услуг) субъектов естественных монополий в сфере перевозок пассажиров железнодорожным транспортом общего пользования в пригородном сообщении, а также тарифов, сборов и платы за данные перевозки, оплачиваемых пассажирами при осуществлении поездок в пригородном сообщении;
-цен (тарифов) и (или) их предельных уровней на услуги субъектов естественных монополий в транспортных терминалах, портах и аэропортах, включенных в реестр субъектов естественных монополий и не вошедших в перечень субъектов естественных монополий в сфере услуг в транспортных терминалах, портах и аэропортах, государственное регулирование которых осуществляется уполномоченным федеральным органом исполнительной власти (далее - субъекты естественных монополий в транспортных терминалах, портах и аэропортах);
[bookmark: P140]-регулируемых тарифов на перевозки по муниципальным и межмуниципальным маршрутам регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом;
-регулируемых тарифов на перевозки пассажиров и провоз ручной клади сверх установленных норм внеуличным транспортом по межмуниципальным маршрутам и муниципальным маршрутам;
2) осуществлять расчет вышеуказанных тарифов в случае установления их по инициативе департамента в порядке, предусмотренном нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Новосибирской области;
3) подготавливать в установленном порядке по вопросам, указанным в подпункте 1 пункта 9 настоящего регламента, заключения и иные материалы, в том числе для рассмотрения их на заседаниях правления департамента, проекты приказов департамента;
4) подготавливать и обеспечивать согласование в установленном порядке проектов правовых актов Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области по вопросам, относящимся к компетенции отдела, в случаях, установленных федеральными законами, иными правовыми актами Российской Федерации, законами Новосибирской области, правовыми актами Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области;
[bookmark: P248]5) подготавливать решения департамента об установлении для субъектов естественных монополий, оказывающих услуги в сфере перевозок пассажиров железнодорожным транспортом общего пользования в пригородном сообщении на территории Новосибирской области, в случае если цены (тарифы) на товары и услуги таких организаций подлежат установлению департаментом, требований к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности применительно к регулируемым видам деятельности и доведение таких решений в установленный срок до регулируемых организаций в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
6) представлять по поручению начальника отдела интересы департамента (в том числе подготовка необходимых документов):
-при рассмотрении (урегулировании) Федеральной антимонопольной службой Российской Федерации (далее – ФАС России) досудебных споров, связанных с установлением департаментом и применением регулируемых цен (тарифов) в сферах деятельности субъектов естественных монополий в сфере перевозок пассажиров железнодорожным транспортом общего пользования в пригородном сообщении; субъектов естественных монополий в транспортных терминалах, портах и аэропортах;
-при рассмотрении ФАС России вопросов об отмене решений департамента об утверждении тарифов для вышеуказанных субъектов естественных монополий, принятых с нарушением законодательства Российской Федерации;
7) подготавливать для опубликования в газете «Советская Сибирь» и (или) размещения на официальном сайте департамента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации по вопросам деятельности отдела, которую в соответствии с законодательством Российской Федерации обязаны официально опубликовывать и (или) размещать в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации в области государственного регулирования тарифов;
8) участвовать в подготовке:
-проектов приказов департамента об утверждении порядка государственного регулирования тарифов (цен, платы, ставок, надбавок) и методических указаний по расчету тарифов (цен, платы, ставок, надбавок), указанных в подпункте 1 пункта 9 настоящего регламента, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации или Новосибирской области;
-иных документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела, в случаях, предусмотренных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Новосибирской области, правовыми актами Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области;
9) осуществлять в соответствии с порядком, установленным Правительством Новосибирской области, и утвержденными департаментом административными регламентами, следующие виды регионального государственного контроля (надзора):
-за установлением и (или) применением цен (тарифов) в регулируемых департаментом сферах деятельности субъектов естественных монополий в сфере перевозок пассажиров железнодорожным транспортом общего пользования в пригородном сообщении и субъектов естественных монополий в транспортных терминалах, портах и аэропортах (в том числе посредством проведения систематического наблюдения и анализа в отношении соблюдения указанными субъектами естественных монополий установленных Правительством Российской Федерации стандартов раскрытия информации);
-в области государственного регулирования цен (тарифов, надбавок, ставок, платы), указанных в подпункте 1 пункта 9 настоящего регламента;
-за соблюдением субъектами естественных монополий, оказывающими услуги в сфере перевозок пассажиров железнодорожным транспортом общего пользования в пригородном сообщении на территории Новосибирской области, требований о принятии программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности и требований к этим программам, устанавливаемых департаментом применительно к регулируемому виду деятельности указанных субъектов;
10) участвовать в подготовке отчетности департамента по осуществлению вышеназванных видов регионального государственного контроля (надзора);
11) участвовать в проведении департаментом в соответствии с федеральным законодательством и принимаемыми в целях его реализации методическими рекомендациями мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований, оценка соблюдения которых является предметом указанных в подпункте 1 пункта 9 настоящего регламента осуществляемых департаментом видов регионального государственного контроля (надзора), в том числе в реализации мероприятий утвержденной руководителем департамента программы профилактики нарушений;
12) участвовать в подготовке и представлении в федеральный орган исполнительной власти в области регулирования тарифов или в другие уполномоченные федеральные органы исполнительной власти:
-подтверждений об осуществлении (неосуществлении) хозяйствующим субъектом регулируемого вида деятельности и другой располагаемой департаментом информации, необходимой для ведения Реестра субъектов естественных монополий, в отношении которых осуществляются государственное регулирование и контроль;
-предложений для введения или прекращения государственного регулирования в отношении конкретного субъекта естественной монополии в сфере перевозок пассажиров железнодорожным транспортом общего пользования в пригородном сообщении и субъекта естественной монополии в транспортных терминалах, портах и аэропортах;
-другой информации и предложений по вопросам, относящимся к компетенции отдела, в том числе для целей функционирования государственной информационной системы, обязательных для представления органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации в области государственного регулирования тарифов в федеральный орган исполнительной власти в области государственного регулирования тарифов или в другие уполномоченные федеральные органы исполнительной власти в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
13) участвовать в подготовке: 
-вносимых департаментом в установленном порядке Губернатору Новосибирской области, в Правительство Новосибирской области или направляемых в федеральные органы исполнительной власти: 
предложений по совершенствованию механизмов ценового регулирования, действующего законодательства и нормативно-методической основы в области государственного регулирования цен (тарифов, надбавок, ставок, платы), указанных в подпункте 1 пункта 9 настоящего регламента; 
запросов о предоставлении официальных разъяснений по вопросам осуществления государственного регулирования цен (тарифов, надбавок, ставок, платы), указанных в подпункте 1 пункта 9 настоящего регламента; 
-вносимых департаментом в установленном порядке Губернатору Новосибирской области, в Правительство Новосибирской области планов и прогнозных показателей деятельности департамента по вопросам осуществления государственного регулирования цен (тарифов, надбавок, ставок, платы), указанных в подпункте 1 пункта 9 настоящего регламента, а также отчетов об их исполнении;
-проектов правовых актов и иных документов по вопросам осуществления государственного регулирования цен (тарифов, надбавок, ставок, платы), указанных в подпункте 1 пункта 9 настоящего регламента поручений Губернатора Новосибирской области, его заместителей, заместителя Председателя Правительства Новосибирской области, утверждённых Губернатором Новосибирской области планов мероприятий по реализации отдельных федеральных законов;
-проектов методических рекомендаций, разъяснений и информационных писем по вопросам осуществления департаментом государственного регулирования вышеуказанных цен (тарифов, надбавок, ставок, платы);
14) участвовать в подготовке предложений департамента для включения в план законопроектных работ Новосибирской области и план заседаний Правительства Новосибирской области по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
15) участвовать в подготовке соответствующих разделов ежегодного отчета о деятельности департамента по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
16) участвовать в создании и ведении методологических и информационных баз данных, необходимых для выполнения задач и функций отдела, в том числе для оценки динамики технико-экономических показателей регулируемых организаций и сопоставимости данных;
17) направлять в установленном порядке (в электронном виде или почтовым отправлением) регулируемым организациям уведомления, извещения, запросы в связи с установлением (изменением) департаментом (разрабатываемыми департаментом правовыми актами Губернатора, Правительства Новосибирской области) цен (тарифов, надбавок, ставок, платы), указанных в подпункте 1 пункта 9 настоящего регламента;
18) готовить сведения для ведения и актуализации перечня организаций, в отношении которых осуществляется регулирование цен (тарифов, надбавок, ставок, платы), указанных в подпункте 1 пункта 9 настоящего регламента;
19) участвовать в проведении совместно с контрольно-правовым отделом департамента оценки регулирующего воздействия разработанных департаментом проектов нормативных правовых актов Новосибирской области, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности в сфере государственного регулирования, в порядке, установленном Губернатором Новосибирской области;
20) участвовать (в пределах компетенции отдела) в рассмотрении в установленном порядке:
-проектов правовых актов или предложений по их разработке, поступающих на согласование (отзыв) в департамент от органов государственной власти, государственных органов, и подготовки по результатам их рассмотрения официальных отзывов, заключений, предложений департамента;
-поступающих в департамент заключений независимой антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов департамента и разработанных департаментом проектов нормативных правовых актов, протестов прокуратуры Новосибирской области на правовые акты департамента;  
21) участвовать (в пределах компетенции отдела) в проведении в установленном порядке мониторинга правоприменения в отраслях законодательства в сфере деятельности департамента в соответствии с утвержденным Правительством Новосибирской области планом и подготовки предложений по результатам его проведения;
22) участвовать в обобщении и анализе практики применения законодательства в области государственного регулирования цен (тарифов, надбавок, ставок, платы), указанных в подпункте 1 пункта 9 настоящего регламента; 
23) участвовать в проведении обобщения и анализа реализации департаментом тарифной политики в сферах государственного регулирования;
24) подготавливать по вопросам, отнесенным к компетенции отдела, проекты приказов о внесении изменений в действующие приказы департамента (признании их утратившими силу), правовые акты о внесении изменений в действующие правовые акты Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области департамента (признании их утратившими силу);
25) подготавливать документы, необходимые для представления в суды при рассмотрении судебных дел с участием департамента в случае обжалования решений, действий (бездействий), связанных с деятельностью отдела; 
26) представлять по поручению руководителя департамента интересы департамента в органах государственной власти, государственных органах, органах прокуратуры, организациях при рассмотрении вопросов, связанных с деятельностью отдела;
27) доводить до сведения начальника отдела информацию о возможных нарушениях обязательных требований, оценка соблюдения которых является предметом, указанных в подпункте 9 пункта 9 настоящего регламента, видов регионального государственного контроля (надзора), выявленную в ходе рассмотрения отделом предложений об установлении цен (тарифов, надбавок, ставок, платы), отчетной информации регулируемых организаций, обращений граждан, юридических лиц, органов государственной власти и иных документов;
28) участвовать в рамках компетенции отдела в своевременном рассмотрении в установленном законодательством порядке поступивших в департамент заключений, представлений, протестов, требований, предостережений органов прокуратуры Новосибирской области, запросов, требований правоохранительных органов, запросов, решений, предписаний ФАС России;
29) участвовать в рамках компетенции отдела в обеспечении доступа к информации о деятельности департамента в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и принятыми в соответствии с ним правовыми актами;
30) обеспечивать рассмотрение по поручению начальника отдела (его заместителя) в рамках компетенции отдела поступивших в департамент письменных обращений граждан, объединений граждан (в том числе юридических лиц), органов государственной власти, государственных органов, органов местного самоуправления в Новосибирской области, своевременную подготовку и подписание руководителем департамента проектов письменных ответов по существу поставленных в указанных обращениях вопросов (или своевременного их перенаправления для рассмотрения по компетенции в другие органы) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
31) рассматривать в установленном порядке поступившие в департамент устные обращения граждан, юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
32) подготавливать и представлять заместителю начальника отдела информационно-статистические и отчетно-аналитические обзоры (ежемесячные, ежеквартальные, годовые) рассмотренных отделом письменных и устных обращений граждан; 
33) участвовать в пределах компетенции отдела в проводимых органами прокуратуры Новосибирской области проверках (в том числе на основании утвержденных прокуратурой области планов совместных проверок контролирующих органов) в соответствии с поступившими в департамент требованиями указанных органов о выделении специалистов департамента, своевременно подготавливать и направлять в органы прокуратуры справки по результатам такого участия и представление их в контрольно-правовой отдел департамента; 
34) оказывать методическую и консультативную помощь организациям, осуществляющим на территории Новосибирской области регулируемые виды деятельности в сфере транспортных услуг и социальной сфере, и проводить рабочие совещания с их представителями по вопросам ценообразования и применения действующей нормативно-методической основы в области государственного регулирования цен (тарифов, платы) в указанной сфере; 
35) консультировать специалистов иных структурных подразделений департамента по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
36) осуществлять сбор и анализ информации, в том числе в рамках государственной информационной системы, о выполнении регулируемыми субъектами естественных монополий программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;
37) участвовать в ведении делопроизводства в отделе (в том числе составление номенклатуры дел отдела); 
38) участвовать в осуществлении в соответствии с законодательством Российской Федерации работы по комплектованию, хранению, учёту и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности отдела;
39) подготавливать докладные (служебные) записки, справки и предложения по вопросам деятельности отдела;
40) выполнять в пределах компетенции отдела оперативные поручения и задания начальника отдела и его заместителя, в том числе участвовать в проводимых ими совещаниях и обеспечивать их проведение (сбор необходимых материалов, оповещение участников о времени, месте проведения и повестке дня, осуществление их регистрации, ведение и оформление протоколов совещаний);
41) осуществлять систематическое наблюдение и анализ за соблюдением стандартов раскрытия подлежащей свободному доступу субъектами информации естественных монополий.
[bookmark: bookmark10]10. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей консультант имеет право:
1) представлять департамент, отдел по вопросам, относящимся к его компетенции;
2) запрашивать и получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для решения вопросов в рамках должностных обязанностей, от органов государственной власти, органов местного самоуправления, иных органов и организаций, граждан;
3) использовать в установленном порядке федеральные государственные информационные системы  и  государственные информационные системы Новосибирской области, справочные правовые системы;
4) использовать в установленном порядке государственные системы связи и коммуникаций;
5) вносить предложения по совершенствованию работы департамента, отдела.
[bookmark: bookmark11]11. Консультант осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, приказами, распоряжениями и поручениями руководителя департамента, заместителя руководителя департамента, начальника отдела.
[bookmark: bookmark12]12. Консультант за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, несоблюдение ограничений и запретов, требований к служебному поведению может быть привлечен к дисциплинарной, административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

IV. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

[bookmark: bookmark13]13. При исполнении служебных обязанностей консультант вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
1) подготовки заключений, писем, другой информации по вопросам, относящимся к его компетенции;
2) планирования графика деловых встреч (бесед, консультаций) со специалистами департамента, представителями органов государственной власти, государственных органов, организаций по вопросам служебной деятельности в пределах своей компетенции (с учётом указаний и поручений начальника отдела).
[bookmark: bookmark14]14. При исполнении служебных обязанностей консультант обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
1) ежедневного планирования своей служебной деятельности;
2) информирования начальника отдела о возникших проблемах в своей работе для принятия им соответствующих решений;
3) осуществления подготовки в установленном порядке запросов о представлении необходимых для реализации задач и осуществления функций отдела информации, документов и материалов (по согласованию с начальником отдела) федеральным органам исполнительной власти и их территориальным органам, органам государственной власти и органам местного самоуправления Новосибирской области, другим государственным органам, организациям независимо от организационно-правовых форм;
4) осуществления проверки поступивших на рассмотрение и согласование в отдел документов, запроса недостающей информации, подготовки отказа в рассмотрении документов, оформленных ненадлежащим образом, в пределах возложенных должностных обязанностей.

V. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий вправе или обязан участвовать в подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

15. Консультант в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
1) разъяснения и информационные письма по вопросам, входящим в компетенцию отдела;  
2) проведения оценки регулирующего воздействия разработанных департаментом проектов нормативных правовых актов Новосибирской области, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности, по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 
3) проведения мониторинга правоприменения в отраслях законодательства в сфере деятельности департамента по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 
16. Консультант в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
1) нормативных правовых актов департамента и протоколов заседаний правления, соответствующих направлению деятельности отдела;
2) законов Новосибирской области, постановлений и распоряжений Губернатора и Правительства Новосибирской области по вопросам,  входящим в компетенцию отдела;
3) документов по вопросам деятельности отдела  в случаях, предусмотренных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Новосибирской области, правовыми актами Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области;
4) исполнение департаментом решений и предписаний ФАС России, судебных решений, представлений, протестов, требований, предостережений органов прокуратуры Новосибирской области.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

17. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений консультантом определяются в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, регламентирующими порядок установления регулируемых государством цен (тарифов, платы, нормативов), Закона Новосибирской области от 25.12.2006 № 80-ОЗ «О нормативных правовых актах Новосибирской области», постановления Губернатора Новосибирской области от 26.04.2010 № 134 «О Порядке подготовки, принятия, опубликования и вступления в силу нормативных правовых актов Губернатора области, Правительства Новосибирской области, областных исполнительных органов государственной власти Новосибирской области», Инструкции по документационному обеспечению Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области, утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области от 01.11.2010 № 345. 

VII. Порядок служебного взаимодействия

18. Взаимодействие консультанта:                                                             
с руководителями и специалистами федеральных органов исполнительной власти (и их территориальных органов), органов государственной власти Новосибирской области, государственных органов, судов, организаций: 
по получению (предоставлению) консультаций, разъяснений, информации, документов по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 
по рассмотрению в установленном порядке вопросов об отмене (оспаривании) решений департамента по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
с руководителями и специалистами структурных подразделений департамента по вопросам: 
подготовки и согласования проектов правовых актов, документов, совместных ответов на поступившие в департамент обращения и запросы;
получения и предоставления необходимых информации и документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
подготовки документов и материалов, необходимых для осуществления защиты прав и представления интересов департамента в судах, в органах государственной власти, государственных органах, в организациях при рассмотрении вопросов, входящих в компетенцию отдела;
консультирования о применении действующего законодательства в сфере ценообразования транспорта и социальной сферы;
с гражданскими служащими департамента, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», и требований к служебному поведению гражданского служащего, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданским служащим гражданам и организациям

19. Консультант не оказывает государственных услуг.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

20. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности консультанта оценивается по следующим показателям:
1) своевременность подготовки заключений экономической экспертизы и иных материалов, в том числе для рассмотрения их на заседаниях правления департамента, проектов приказов департамента по подлежащим государственному регулированию цен (тарифов, надбавок, ставок, платы):
экономически обоснованного уровня тарифов, сборов и платы в отношении работ (услуг) субъектов естественных монополий в сфере перевозок пассажиров железнодорожным транспортом общего пользования в пригородном сообщении, а также тарифов, сборов и платы за данные перевозки, оплачиваемых пассажирами при осуществлении поездок в пригородном сообщении;
цен (тарифов) и (или) их предельных уровней на услуги субъектов естественных монополий в транспортных терминалах, портах и аэропортах, включенных в реестр субъектов естественных монополий и не вошедших в перечень субъектов естественных монополий в сфере услуг в транспортных терминалах, портах и аэропортах, государственное регулирование которых осуществляется уполномоченным федеральным органом исполнительной власти (далее - субъекты естественных монополий в транспортных терминалах, портах и аэропортах);
регулируемых тарифов на перевозки по муниципальным и межмуниципальным маршрутам регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, тарифов на перевозки пассажиров и багажа метрополитеном.
2) своевременность осуществления расчетов вышеуказанных цен (тарифов, надбавок, ставок, платы);
3) своевременность подготовки: 
ответов на запросы о предоставлении официальных разъяснений по вопросам осуществления государственного регулирования цен (тарифов, надбавок, ставок, платы); 
вносимых департаментом в установленном порядке Губернатору Новосибирской области, в Правительство Новосибирской области планов и прогнозных показателей деятельности департамента по вопросам осуществления государственного регулирования цен (тарифов, надбавок, ставок, платы), а также отчетов об их исполнении;
проектов правовых актов и иных документов по вопросам осуществления государственного регулирования цен (тарифов, надбавок, ставок, платы) по поручениям Губернатора Новосибирской области, его заместителей, заместителя Председателя Правительства Новосибирской области, утверждённых Губернатором Новосибирской области планов мероприятий по реализации отдельных федеральных законов;
проектов методических рекомендаций, разъяснений и информационных писем по вопросам осуществления департаментом государственного регулирования вышеуказанных цен (тарифов, надбавок, ставок, платы);
4) своевременность рассмотрения и принятия мер, в установленном законодательством порядке, по устранению замечаний, указанных в представлениях, протестах, требованиях, запросах, решениях, предписаниях, поступивших в департамент от органов прокуратуры Новосибирской области, правоохранительных органов, ФАС России;
5) осуществление следующих видов регионального государственного контроля (надзора):
в области государственного регулирования вышеназванных цен (тарифов, надбавок, ставок, платы);
за применением на территории Новосибирской области вышеназванных цен (тарифов, надбавок, ставок, платы) (в %);
в области соблюдения субъектами естественных монополий стандартов раскрытия информации (в %);
6) соблюдение порядка направления регулируемым организациям (в электронном виде или почтовым отправлением) уведомлений, извещений, запросов в связи с установлением (изменением) департаментом (разрабатываемыми департаментом правовыми актами Губернатора, Правительства Новосибирской области) цен (тарифов, надбавок, ставок, платы);
7) отсутствие невыполненных контрольных документов и поручений.



Начальник отдела                                           _____________________Л.Г. Козляева
                                     
«____» ___________ 20___ г.

С должностным регламентом ознакомлен (-а):

Консультант                                                   

«____» ___________ 20___ г.

_________

